
 

 

★保密资料，禁止外传       专业的网站群产品和解决方案提供商                                                                                      

西安博达软件股份有限公司
XI ’AN WEBBER SOFTWARE CO. ,  LT D.  

地址: 中国·西安市高新区锦业路 125 号第 201 幢 13 层 01 号   邮编:710077 

电话:+86-29-81021800 传真:+86-29-81021820 网址:www.chinawebber.com 
第 1 页 共 16 页 

 

培训手册 

--网站管理之用户和权限 

西安博达软件股份有限公司 

保密资料 

禁止外传 

 



 

 

★保密资料，禁止外传       专业的网站群产品和解决方案提供商                                                                                      

西安博达软件股份有限公司
XI ’AN WEBBER SOFTWARE CO. ,  LT D.  

地址: 中国·西安市高新区锦业路 125 号第 201 幢 13 层 01 号   邮编:710077 

电话:+86-29-81021800 传真:+86-29-81021820 网址:www.chinawebber.com 
第 2 页 共 16 页 

 

1．用户和权限概述 

用户和权限，主要是对网站的管理员和会员进行管理，为该网站增加管理员，分配管理

员权限，也为网站添加会员。管理员以分组管理，会员分角色管理。 

2.用户和权限操作过程 

2.1 网站管理员分组和权限分配 

2.1.1 添加管理员分组 

（1）点左侧目录树上的“网站管理员和权限”，点页面右侧“添加管理员分组”，如图

2.1.1-1 

 

图 2.1.1- 1 

（2）弹出添加分组信息对话框，输入分组信息，点“确定”，如图 2.1.1-2 

 

图 2.1.1- 2 

（3）出现如下分组，点分组后面的“修改分组信息”，可以修改此分组的信息，如图 2.1.1-3 

 

图 2.1.1- 3 
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2.1.2 删除管理员分组 

（1）选中要删除的管理员分组前的复选框，点“删除管理员分组”，如图 2.1.2-1 

 

图 2.1.2- 1 

（2）弹出提示框，点“确定”，即可将该分组删除，如图 2.1.2-2 

 

图 2.1.2- 2 

2.1.3 给分组添加管理员 

（1）点左侧目录树上的“高级管理员”，在右侧界面点“添加管理员”，如图 2.1.3-1 

 

图 2.1.3- 1 

（2）有两种添加方式，这里我们主要讲第一种（第二种后续步骤相同），选中“为站点

添加新的网站管理员”，点“确定”，如图 2.1.3-2 
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图 2.1.3- 2 

（3）进入如下界面，输入管理员信息，点“确定”，如图 2.1.3-3 

 

图 2.1.3- 3 

（4）弹出如下界面，选中要赋予其的权限前的复选框为管理员分配权限，分好权限后，

点击“保存当前账号权限”即可。例如：想让账号为 lihuan的管理员可以备份恢复网站、维

护资料库资料，发布网站，就为其分配备份恢复、资料库管理、发布网站权限，如图 2.1.3-4 

 

图 2.1.3- 4 

（5）点击“设定资料库栏目权限”，为 lihuan 分配资料库栏目权限，如图 2.1.3-5 
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图 2.1.3- 5 

（6）如果想让 lihuan 看到“文章”这个栏目、维护这个栏目的资料、审核并发布他人

提交的资料、维护他人添加的资料，则必须将“文章”栏目后的四个复选框都选中，点“确

定”，如图 2.1.3-6 

 

图 2.1.3- 6 

（7）弹出如下提示框，点“确定”，资料库栏目权限设置成功，如图 2.1.3-7 

 

图 2.1.3- 7 

2.1.4 移除管理员 

（1）选中要删除管理员前的复选框，点“移除管理员”，如图 2.1.4-1 
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图 2.1.4- 1 

（2）弹出如下提示框，点“确定”，即将该管理员从本站点删除（要将此管理员从系统

中彻底移除，需在站群的“用户与组织”中将其删除），如图 2.1.4-2 

 

图 2.1.4- 2 

2.1.5 改变管理员分组 

（1）选中要改变分组的管理员前的复选框，点“改变管理员分组”，如图 2.1.5-1 

 

图 2.1.5- 1 

（2）弹出如下对话框，选中想要添加至的分组，如图 2.1.5-2 
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图 2.1.5- 2 

（3）弹出如下改变管理员分组成功提示框，点“确定”，改变分组成功，如图 2.1.1-4 

 

图 2.1.5- 3 

2.1.5 添加到角色 

（1）选中要添加到角色的管理员前的复选框，点“添加到角色”，如图 2.1.5-5： 

 

图 2.1.5-5 
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（2）选中需要加入的角色，点击“确定”，如图 2.1.5-6： 

 

图 2.1.5-6 

（3）弹出如下成功提示框，点“确定”，添加成功，如图 2.1.1-7： 

 

图 2.1.1-7 

2.2 网站管理员角色管理 

系统中可以添加网站管理员角色，加入角色的用户可以继承角色的所有权限，且用户自

身权限不受影响 

2.2.1 添加角色 

（1）点左侧目录树上的“网站管理员角色”，在右侧界面点“添加角色”，如图 2.2.1-1： 
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图 2.2.1-1 

（2）进入如下界面，输入角色信息，点‘确定’，如图 2.2.1-2： 

 

图 2.2.1-2 

（3）弹出如下给角色分配权限的界面，操作与管理员分配权限一样，此处不再详述。如

图 2.2.1-3 

 

图 2.2.1- 1 

2.2.2 删除角色 

（1）选中要删除的管理员分组前的复选框，点“移除角色”，如图 2.2.2-1 

 

图 2.2.2- 3 

（2）弹出提示框，点“确定”，即可将该角色删除，如图 2.2.2-2 
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图 2.2.2- 4 

2.2.3 给角色添加管理员 

（1）点左侧目录树上的“内容维护”，点页面右侧的“添加管理员到角色”，如图 2.2.3-1： 

 

图 2.2.3-1 

（2）进入如下界面，选中需要加入的管理员前的复选框，点“确定”，添加成功，如图

2.2.3-2： 

 

图 2.2.3-2 
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2.3 网站会员及会员角色管理 

2.3.1 添加会员角色 

（1）点左侧目录树上的“网站会员”，点页面右侧的“添加会员角色”，如图 2.3.1-1 

 

图 2.3.1- 2 

（2）进入如下界面，输入角色信息，点‘确定’，如图 2.3.1-2  

 

图 2.3.1- 3 

（3）弹出如下提示框，点“确定”，会员角色添加成功，如图 2.3.1-3 

 

图 2.3.1- 4 

2.3.2 添加会员 

（1）点左侧目录树上的“所有会员”，点页面右侧的“添加会员”，如图 2.3.2-1 
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图 2.3.2- 1 

（2）有两种添加方式，选中“为站点添加新的会员”，点“确定”，如图 2.3.2-2 

 

图 2.3.2- 2 

（3）进入如下界面，输入会员信息，点“确定，如图 2.3.2-3 

 

图 2.3.2- 3 

（4）弹出如下提示框，点“确定”，会员添加成功，如图 2.3.2-4 



 

 

★保密资料，禁止外传       专业的网站群产品和解决方案提供商                                                                                      

西安博达软件股份有限公司
XI ’AN WEBBER SOFTWARE CO. ,  LT D.  

地址: 中国·西安市高新区锦业路 125 号第 201 幢 13 层 01 号   邮编:710077 

电话:+86-29-81021800 传真:+86-29-81021820 网址:www.chinawebber.com 
第 13 页 共 16 页 

 

 

图 2.3.2- 4 

（5）选中“从统一用户中选择会员”，点“确定”，如图 2.3.2-5 

 

图 2.3.2- 5 

（6）进入如下界面，输入要添加会员的账号，点“查询”，如图 2.3.2-6 

 

图 2.3.2- 6 

（7）查询结果中有该会员，选中该会员，点“添加”，即成功地从统一用户中选择了会

员，如图 2.3.2-7 

 

图 2.3.2- 7 

2.3.3 会员禁用 

（1）在左侧目录树上点“所有会员”，如图 2.3.3-1 
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图 2.3.3- 1 

（2）点会员信息后的“禁用”，则此会员不再具备本站的访问权限，如图 2.3.3-2 

 

图 2.3.3- 2 

2.3.4 会员解禁 

点会员信息后的“解禁”，此会员的访问权限恢复，如图 2.3.4-1 

 

图 2.3.4- 1 

2.3.5 给会员角色添加会员 

（1）点左侧目录树上的角色 VIP，点右侧页面上的“添加已有会员到本角色”，如图

2.3.5-1 

 

图 2.3.5- 1 
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（２）选中要添加的会员前的复选框，点“确定”，如图 2.3.5-2，弹出提示框，点“确

定”，如图 2.3.5-3 

 

图 2.3.5- 1 

 

图 2.3.5- 2 

2.3.6 将会员移出角色 

（1）在角色里选中要移除的会员，点“将会员移出此角色”，如图 2.3.6-1 
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图 2.3.6- 1 

（2）弹出如下提示信息，点“确定”，如图 2.3.6-2 

 

图 2.3.6-2 

（3）弹出如下提示框，点“确定”，即成功将此会员移除，如图 2.3.6-3 

 

图 2.3.6- 3 

 


